建筑设备与市政工程学院
毕业实践教学管理规定

一、毕业实践依据
毕业实践包括毕业顶岗实习、毕业设计两个重要环节。要求学生根据本专业毕业顶岗实习、毕业设计大纲，对照毕业实践任务书、指导书，按时完成毕业实践教学任务，提交结合顶岗实习工作实际的毕业实践成果，作为毕业答辩考核的依据。
二、毕业实践成果

毕业实践成果形式包括专业工程项目设计（方案设计、初步设计、施工图设计）、施工组织设计（技术标）、工程造价编制（投标报价、招标控制价）、专业调研技术报告、专业方向技术研究论文，结合现场工作实际选择的其它类型成果。

除完成专业工程项目设计以外，其他形式的毕业设计实践成果必须结合顶岗实习的本职工作实际情况进行撰写。

三、毕业实践实施

1、公布本届毕业生毕业实践指导教师名单及指导方向（每位指导教师指导方向原则上不超过2个）。

2、各教学系部下达毕业实践任务后，学生应该根据预期顶岗实习内容，就业实习单位、工作岗位专业方向、个人特点，自主选定指导教师，填写相应表格，报辅导员汇总。

3、指导教师与学生之间采用“自主双向选择”的原则。每名专职教师指导学生人数一般不超过教师平均指导人数的120%，兼职教师一般不超过教师平均指导人数的50%，报名人数超过限定名额时，由指导教师自主选择学生。

4、学生应及时与指导教师商定毕业实践内容，报系部审核，并上报学院备案。

5、学生顶岗实习开始后，可根据实际顶岗情况，在顶岗实习进行二周内提出申请，调整毕业实践指导教师和毕业实践内容，并上报学院备案。

四、毕业实践考核

1、毕业实践的成绩以毕业答辩成绩为准。

2、完成专业工程项目设计的同学，在没有违背有关规定前提下，成绩最低下限为良好。

3、除专业工程项目设计成果以外，完成其他形式成果的同学，毕业设计实践成果不得少于7000字，毕业答辩针对毕业设计实践成果，毕业答辩时间不得少于30分钟。

4、有下列情况之一者，不得进行毕业答辩，毕业设计实践成绩直接评定为不及格。

（1）有悖于国家政策法规要求，标准选取有原则性错误者；

（2）成果资料残缺不全或未按时完成毕业设计成果者；

（3）通过网络、相互拷贝等方式抄袭他人成果者。

五、毕业答辩资格的取得

1、本人、家长签字、用人单位盖章填写完整的《顶岗实习申请表》。
2、顶岗实习记录本、顶岗实习报告、《学生顶岗实习考核表》、《学生顶岗实习鉴定表》、顶岗实习期间的工资条或相关工资待遇证明。

3、在毕业设计实践过程中，必须定期向指导教师汇报工作进展，指导教师根据毕业实践过程联系情况，确定的同意答辩签名。

4、遵守知识产权保护法，不得从网站上下载或抄袭他人成果。

5、毕业设计的文件排版格式必须符合学院规定要求，具体见学院网站。
六、毕业实践教学环节教学文件及成果归档

在本届学生毕业实践教学环节完成后，各系部应督促指导教师完成相关教学文件及成果的归档工作：

1、毕业实践环节学生情况统计表（按江苏省教育厅统一格式）。

2、毕业设计大纲、任务书、指导书。

3、顶岗实习大纲、学生顶岗实习申请表、联系表、考核表、鉴定表、实习日志。

4、学生就业协议统计表。
5、学生实习日记、实习报告、毕业设计。
6、学生毕业实践成绩表、分析表。

七、备注事项

1、各系部各专业也可根据专业特点自行修订评分标准及相关细则，并报学院毕业实践工作领导小组审核后执行。

2、其他未尽事项，按照学校有关毕业顶岗实习、毕业设计工作管理办法执行。
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